EESPOSENDE

* cédmara municipal

PROPOSTA

O presente Regulamento visa assegurar uma adequada eficacia e eficiéncia na gestao
da frota automével propriedade ou afeta ao uso do Municipio de Esposende e da sua
Camara Municipal.

Visa-se ainda racionalizar a sua utilizagdo, otimizando, desta forma, os recursos
municipais, tendo ainda em vista reduzir desperdicios e eliminar usos indevidos, daqui
resultando também beneficios de carater econémico-financeiro dos quais se destacam
os que resultam do regime de autoconducéo e os que derivam da cedéncia de viaturas
a entidades externas ao Municipio.

Acresce que a via regulamentar se afigura o instrumento adequado para que os varios
destinatarios conhegam quais os procedimentos a adotar aquando do uso de bens, que
por serem propriedade de entidade publica, exigem redobrado dever de cuidado.

Procede-se, igualmente, a uma adequagéo ao disposto no Decreto-Lei n°® 490/99, de 17
de novembro, que estabelece o regime juridico aplicavel a permissédo de condugéo de
viaturas oficiais dos organismos e servigos do estado e das autarquias locais, por
funcionarios e agentes que nao possuam a categoria de motorista.

O presente regulamento é elaborado ao abrigo das disposigdes previstas nos termos do
artigo 241.° da Constituigdo da Republica Portuguesa e artigo 33.%, n.° 1, alinea k), parte
final, do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12/9.

Face ao exposto, coloca-se a aprovagdo da Camara Municipal, o Regulamento Interno
de Uso de Veiculos Municipais em anexo, que faz parte integrante da presente proposta.

Esposende e Pagos do Municipio, 13 de dezembro de 2024

O Presidente da Camara Municipal,

/

Werme’Emﬁio, E/g. %)

MUNICIPIO DE ESPOSENDE
Praga do Municipio, 4740-223 Esposende

municipio.esposende@cm-esposende.pt
% +351 253 940 100

www.municipio.esposende.pt
Municipio de Esposende



REGULAMENTO INTERNO
DE
USO DE VEICULOS MUNICIPAIS

Aprovado pela Deliberagdao da Camara Municipal de Esposende, na reunido
n.2 30/2024, de 19 de dezembro de 2024.
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- NOTA JUSTIFICATIVA

O presente Regulamento visa assegurar uma adequada eficacia e eficiéncia na gestdo da
frota automovel propriedade ou afeta ao uso do Municipio de Esposende e da sua Camara

Municipal.

Visa-se ainda racionalizar a sua utilizacdo, otimizando, desta forma, os recursos
municipais, tendo ainda em vista reduzir desperdicios e eliminar usos indevidos, daqui
resultando também beneficios de carater econémico-financeiro dos quais se destacam os
que resultam do regime de autocondugdo e os que derivam da cedéncia de viaturés a

entidades externas ao Municipio.

Acresce que a via regulamentar se afigura o instrumento adequado para que os varios
destinatarios conhegam quais os procedimentos a adotar aquando do uso de bens, que

por serem propriedade de entidade publica, exigem redobrado dever de cuidado.

Procede-se, igualmente, a uma adequacao ao disposto no Decreto-Lei n? 490/99, de |7 de
novembro, que estabelece o regime juridico aplicavel a permissdo de conducdo de viaturas
oficiais dos organismos e servigos do estado e das autarquias locais, por funcionarios e

agentes que ndo possuam a categoria de motorista.
O presente regulamento é elaborado ao abrigo das disposi¢des previstas nos termos do

artigo 241.2 da Constituicdo da Republica Portuguesa e artigo 33.2, n.2 1, alinea k), parte
final, do Anexo | a Lei n.2 75/2013, de 12/9.
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REGULAMENTO INTERNO DE USO DE VEICULOS MUNICIPAIS

Capitulo |

Disposigdes Gerais

Artigo 1¢ .
Objeto

O Regulamento Interno de Uso de Veiculos Municipais visa organizar e disciplinar a

utilizagdo da frota automével do Municipio de Esposende, criando normas de

procedimentos e conduta que, salvaguardando sempre as questdes de seguranga,

obede¢am aos seguintes principios:

Racionalizagdo - Dimensionar, quantitativa e qualitativamente, os meios de

transporte em relagdo as necessidades;
Eficiéncia - Otimizacao dos recursos existentes; e

Gestdo centralizada - Através da Divisdo de Conservacdo e Manutengdo (DCM),
sem prejuizo da autonomia de utilizagdo dos meios de transporte afetos a cada
servico, de forma a serem rentabilizadas as aquisi¢des, as manutencdes, as
reparagbes e as utilizagdes das viaturas pelos servigos, promovendo uma gestao

equilibrada das mesmas;

Planificagdo: por forma a garantir a equidade e a adequagdo na cedéncia de

viaturas municipais, quando tal ocorra.

Artigo 2¢

Ambito objetivo

1 - O presente regulamento aplica-se a todas as viaturas propriedade do Municipio de

Esposende e as que, por locagio ou a qualquer outro titulo, se encontrem a sua guarda do

Municipio, sendo este responsavel pela sua utilizagdo, bem como pela definicao das

regras de utilizagdo das mesmas

2 - Ficam excluidas do ambito do presente regulamento as viaturas afetas ao Servico

Municipal de Protecao Civil, pela particularidade da sua utilizagao.
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Artigo 32

Ambito subjetivo

O presente regulamento aplica-se a todos os colaboradores deste municipio,

independentemente do tipo de vinculo laboral, bem como aos membros dos diversos

orgados municipais e gabinetes de apoio aos eleitos locais.

Artigo 42

Classificacdo dos veiculos quanto a sua afetacdo

1 - Quanto a sua afetagdo, as viaturas municipais classificam-se como viaturas de

representacao, de uso pessoal, viaturas de utilizagado geral e viaturas de utilizacao eventual.

2 —Sendo que, se consideram:

a)

b)

c)

Representacdo - as que se destinam a execugdo de servicos cuja
representatividade justifique o seu uso, bem como no transporte de
entidades oficiais, nacionais ou estrangeiras, nas mesmas condicdes;

Uso pessoal - aquele cujo destino normal é o da sua utilizagdo no exercicio das
fungbes dos seus detentores;

Utilizagdo geral: as viaturas a que se destinam a permitir a execu¢do normal
das atividades dos diversos servigos que comp&em a estrutura organica da
Camara Municipal, podendo ser reservadas pontualmente para uso de outros
servigos ou entidades;

Utilizagdo eventual: constituem reserva da frota para uso indiscriminado dos
diversos servicos do municipio, ou excecionalmente por outras entidades, e
sao atribuidos temporariamente a um sérvigo ou entidade mediante

requisi¢ao, para o desempenho de a¢des concretas e pontuais, lindas as quais,

as viaturas regressarao a situacdo de reserva.

Capitulo li

Regras de utilizacdo das viaturas municipais
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Artigo 59
Uso das viaturas municipais
1 - Os veiculos de uso pessoal destinam-se a ser utilizados pelo Presidente da Camara,
Vereadores e Chefe do Gabinete de Apoio a Presidéncia, e sdo afetos por despacho do
Presidente da Camara, com as seguintes condigGes e critérios:

a) O Presidente da Camara tem direito a viatura de uso pessoal pleno, desde que no
exercicio das suas fungdes, independentemente do dia e hora da semana,
atendendo 2 especificidade do exercicio de fungdes que determina deslocagdes
em servico a qualquer hora e em qualquer dia, ndo podendo, contudo, ser afeto a
uso que seja estritamente pessoal;

b) Os Vereadores e o Chefe do Gabinete de Apoio a Presidéncia, terdo direito a
viatura de uso pessoal pleno, desde que no exercicio das suas fungbes,
independentemente do dia e hora da semana, desde que, para o efeito e
atendendo a situacdo em concreto, o Presidente da Camara, em face da
especificidade do exercicio de fungdes que pode determinar deslocagcbes em
servico a qualquer hora e em qualquer dia, o autorize expressamente, ndo
podendo nunca ser afeto a uso que seja estritamente pessoal.

2 - Tal afetacdo pode ainda ser estendida a outras pessoas com vinculo ao Municipio,
mediante despacho do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia delegada.

3 — Nos demais usos proceder-se-a4 conforme indicado e tipificado no n? 2 do artigo
anterior, sendo ainda que, os veiculos de utilizagdo eventual constituem reserva da frota e
s6 s3o atribuidos pontual e temporariamente a uma determinada entidade ou servigo para
o desempenho de acdes concretas e determinadas, nos moldes indicados no numero
seguinte, podendo ainda os veiculos a que se refere o presente nidmero ser requisitados
pelos dirigentes municipais ou equiparados, para deslocagdes pontuais e necessarias, que
ndo possam ser garantidas pelos veiculos afetos aos respetivos servigos, sendo
competéncia do Presidente da Camara Municipél, ou do Vereador com competéncia
delegada, autorizar a utilizagdo de automodveis de utilizagdo eventual, sendo a

responsabilidade pela utilizagdo destes veiculos de quem os requisitou/utilizou.

4 - As viaturas municipais destinam-se a ser utilizadas ao servico do Municipio de

Esposende, ainda que, a titulo excecional, possa o Presidente da Cdmara ou Vereador com
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competéncia delegada, em despacho fundamentado, autorizar a utilizacdo de viaturas
municipais na prestagao de servigos a outras entidades ou organizagbes, desde que se

verifiguem as seguintes condicdes:

- a) Que a utilizagdo ndo colida com a programacgao das atividades municipais, nem
afete as necessidades dos servicos do municipio;
b) Que a Camara Municipal patrocine ou apoie os objetivos prosseguidos pela
entidade ou organizagdo requerente;
c) Que o fim da utilizagdo ndo seja contrario as atribuigbes do Municipio de
Eéposende;
d) Que a entidade que solicita a utilizacdo da viatura prossiga fins de
solidariedade social ou outros de reconhecido interesse publico ou municipal,
designadamente, de natureza cientifica, cultural, desportiva ou recreativa;
e) Que a entidade requerente ndo prossiga fins lucrativos.
5 - A autorizagdo de utilizagdo de viaturas municipais a que se refere o nimero anterior
apenas pode ser concedida caso a caso, sem cardter permanente nem obrigatorio.
6 - O pedido de utilizagdo que se refere o nimero 4 deve ser feita, com a antecedéncia
minima de 10 dias sobre a data de utilizagdo, indicando o objetivo, local e duragdo da
deslocac¢do, hora e local de partida, nimero de participantes, idade dos participantes, o
itinerario, e o nome e nimero de contacto do responsavel pela organizagdo, através de
impresso proprio a fornecer pelos servigos municipais.
7 - A Unidade Organica indicada no artigo 12 regista os pedidos de requisi¢cdo que lhe
forem apresentados e submete-os, depois de devidamente informados, a aprova¢do do
Presidente da Cdmara Municipal ou Vereador com competéncia delegada.
8 - As entidades requisitantes de viaturas municipais s3o obrigadas a respeitar as
instru¢des dadas pelo condutor e a zelar pela boa conduta dos passageiros e pelo bom
estado geral do interior da viatura, incluindo a sua limpeza e conservagdo dos assentos,
sob pena de terem de suportar o custo dos danos verificados e de poder, no futuro, ser-
Ihes indeferido qualquer novo pedido de utilizagdo de viaturas municipais.
9 - Pela utilizagdo de viaturas municipais a que se refere o nUmero 4 serdo cobradas as
taxas constantes do Cédigo Regulamentar do Municipio de Esposende, de acordo com

o relatdrio do motorista.
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10 - As viaturas a que se referem os nimeros anteriores s6 podem ser conduzidas por
trabalhadores do Municipio para tal devidamente habilitados, com estrito respeito pelas

disposicbes do presente regulamento e demais normas aplicaveis.

Artigo 62
Deslocagdes
Salvo autorizacdo concedida pelo Presidente da Camara Municipal ou Vereador com
competéncia delegada, os veiculos municipais afetos a servicos s6 podem circular na
area do Municipio de Esposende, na drea da NUT Il do Cavado (Amares, Braga, Barcelos,

Terras de Bouro e Vila Verde), e nos restantes do distrito de Braga.

Capitulo 1l

Organizagdo e tipos de veiculos

Artigo 72

Organizagio e gestdo do parque automovel municipal

1 - O parque automével do municipio é gerido de forma centralizada pela Unidade
Organica indicada no artigo 12, nos termos do presente regulamento, de modo a
garantir a eficicia dessa gestdo, a economia dos gastos e a seguranga dos veiculos e de
quem os utiliza.

2 - A gestdo centralizada do parque far-se-a sem prejuizo da autonomia de utilizagdo dos
veiculos de uso pessoal e daqueles que estejam expressamente afetos a determinados
servigos.

3 - Compete a esta unidade organica promover a manutengdo e as reparacdes de todas
as viaturas municipais, incluindo as de uso pessoal e as que estdo afetas a outros
Sservigos. )

4 - Compete a unidade organica a que esteja adstrita a area financeira promover a

celebragdo dos contratos de seguros de todas as viaturas municipais, incluindo as de uso

pessoal e as que estdo afetas a outros servigos.

Artigo 82
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Categorias e tipos de veiculos

Para efeitos do disposto no presente Regulamento, classificam-se os veiculos
municipais nas seguintes categorias e tipos:
a) Automdveis ligeiros de passageiros: os que se destinam ao transporte de
pessoas e cuja lota¢do ndo excede os 9 lugares, incluindo o condutor, e o peso
bruto é igual ou inferior a 3.500 kg;
b) Automodveis ligeiros de mercadorias: os que se destinam ao transporte de
carga e que tém um peso bruto igual ou inferior a 3.500 kg;
c) Automéveis pesados de passageiros: 0s que se destinam ao transporte de
pessoas e tém uma lotagdo superior a nove lugares, incluindo o condutor, ou
peso bruto superior a 3.500 kg;
d) Automoéveis pesados de mercadorias: 0s que se destinam ao transporte de
carga e que tém um peso bruto superior a 3.500 kg;
e) Especiais: Os que se caracterizam bor possuirem determinados requisitos
técnicos e/ou por se destinarem ao desempenho de func¢des diferentes do
normal transporte de passageiros ou carga.
f) Ciclomotores: veiculo dotado de duas ou trés rodas cuja velocidade maxima
ndo exceda, em patamar e por construgdo 45 km/h, e cujo motor tenha

cilindrada ndo superior a 50cm?.

Artigo 99
Desafetacdo de viaturas
Qualquer viatura afeta a um servico pode ser desafetada, temporaria ou
definitivamente, desse servigo, por despacho do Presidente da Camara Municipal ou do

Vereador com competéncia delegada.

Artigo 102
Uso de veiculos no estrangeiro
O uso de veiculos municipais no estrangeiro s6 pode ser autorizado pelo Presidente da

Camara Municipal ou pelo Vereador com competéncia delegada.
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Artigo 112
Recolha de veiculos
1 - Findo o servico, todos os veiculos recolherdo obrigatoriamente, as instalages da
Camara Municipal, nos locais a que lhe estdo destinados.
2 - Quando tal se justifique, o Presidente da Camara Municipal ou Vereador com
competéncia delegada, podera autorizar um procedimento diferente, desde que sejam

garantidas todas as condigbes de seguranga dos veiculos.

Capitulo IV

Condugao

Artigo 122
Conducdo dos veiculos municipais

1 - Os veiculos ligeiros de passageiros e de mercadorias referidos no artigo 82 serdao

preferencialmente conduzidos por motoristas municipais, devidamente habilitados para

o efeito, podendo, todavia, ser utilizados em regime de auto-condugdo, nos termos do

artigo seguinte.

2 - Os veiculos pesados, de passageiros e de carga, os veiculos especiais e os veiculos
. ligeiros que transportem criangas ou cidaddos portadores de deficiéncia s6 podem ser

conduzidos por motoristas municipais para tal habilitados.

Artigo 132
Auto-conducdo

1 - O regime de auto-condugao, qué visa, em determinadas situacGes, tornar mais facil,
rapido e eficaz o exercicio das fungdes municipais, consiste em o veiculo municipal ser
conduzido por alguém, ndo motorista de profissao, que exerce um cargo, desempenha
uma fun¢do ou trabalha para o Municipio de Esposende.
2 - A auto-conducdo dos automoéveis do Municipio de Esposende esta sujeita ao regime
definido pelo Decreto-Lei n2 490/99, de 17 de novembro, bem como as regras seguintes:

a) A auto-conducdo de veiculos municipais, em qualquer caso, ndo confere ao

condutor a categoria nem o direito a carreira de motorista;
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b) S6 pode utilizar os veiculos municipais em regime de auto-conducgido quem
estiver habilitado com carta de conducdo valida e adequada, obtida ha mais de
um ano;
c) A auto-conducdo dos veiculos municipais tem de ser autorizada pelo
Presidente da Camara Municipal ou pelo Vereador com competéncia delegada.
3 - Quem for autorizado a utilizar veiculos municipais em regime de auto-condug&o ndo
pode beneficiar, por essa razao, de qualquer acréscimo remuneratorio.
4 - A iniciativa da proposta de utilizacdo de veiculos municipais, em regime de auto-
condugdo, é dos servigos ou do préprio interessado.
5 - Salvo tratando-se de eleitos locais, os pedidos de autorizacdo de utilizacdo dos
automoveis municipais em regime de auto-condugdo devem ser acompanhados,
consoantes os casos, de parecer fundamentado dos respetivos Dirigentes ou do Chefe
de Gabinete do Presidente da Cdmara Municipal.
6 - Fica, desde j3, autorizada a utilizagdo dos veiculos municipais em regime de auto-
condugdo ao Presidente da Cdmara Municipal, ao Vice-Presidente da Camara Municipal,
aos Vereadores, ao Comandante Operacional Municipal da Protegdo Civil, aos Dirigentes
e ao Chefe de Gabinete do Presidente da Camara Municipal.
7 - A autorizagdo concedida para utilizacdo dos veiculos municipais em regime de auto-
condugdo é sempre concedida a titulo precdrio, podendo ser retirada a qualquer
momento pelo Presidente da Camara ou pelo Vereador com competéncia delegada.
8 - A competéncia para autorizar a utilizagdo de veiculos municipais em regime de auto-
condugdo é, desde ja, delegada nos Vereadores, com faculdade de subdelega¢do no
Pessoal Dirigente, salvo decisdo em contrario do Presidente da Cdmara Municipal.
9 - A utilizagdo de veiculos municipais, em regime de auto-condugio, em violagio da lei
ou do presente regulamento constitui responsabilidade disciplinar a apurar em

procedimento préprio.

Artigo 142
Registo dos condutores dos veiculos municipais
Para efeitos de imputacdo de eventual responsabilidade civil, criminal,
contraordenacional ou disciplinar, os servigos que disponham de veiculos que lhes

tenham sido afetos e, consoante os casos, a Unida Organica prevista no artigo 19,

10
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deverdo manter permanentemente organizado e disponivel um registo onde conste a
identificagdo completa do condutor de cada veiculo, com a indicag3o do dia e da hora
do inicio e do termo de cada periodo de condug&o, considerando-se como periodo de

condugdo o tempo durante o qual dispds da chave da viatura.

Capitulo V

Deveres e procedimentos

Artigo 152
Deveres dos Servigos
\

1 - Todos os servicos e estruturas organicas aos quais tenham sido afetos veiculos
municipais devem zelar no sentido de que as viaturas que lhes estdo confiadas:

a) Estejam permanentemente em perfeito estado de funcionamento,

operacionalidade, seguranca e limpeza;

b) Mantenham um bom estado de aparéncia, condizente com a imagem publica

que se pretende transmitir da Cdmara Municipal;

¢) Cumpram todas as obrigacdes e requisitos legais;

d) Tenham um contrato de seguro valido, que cubra os riscos contra terceiros, os

riscos de todos os passageiros transportados e, quando assim for determinado,

os dos bens transportados, bem como outros requisitos legalmente exigidos;

e) Circulem sempre com toda a documentagao necessaria.
2 - Todos os servicos e estruturas organicas a quem estejam afetas viaturas municipais
ficam obrigados a exigir dos respetivos condutores um boletim diario de cada viatura
que esta sob a sua responsabilidade, onde tém de constar os quilémetros que tinha no
inicio e no fim de cada dia, as horas durante as quaié foi utilizado, bem como os servigos
que justificaram essa utilizagao.
3 - O boletim a que se refere o nimero anterior deve ser preenchido pelo condutor e
entregue, no préprio dia ou no dia seguinte, na respetiva unidade organica.
4 — Sem prejuizo do que é indicado nos numeros anteriores, podera o boletim em causa

ser substituido pelo recurso a ferramentas de controlo, tipo cartrack, ficando cada um

1)
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dos condutores obrigado ao seu efetivo e atempado uso e registo sempre que use a
viatura que lhe esteja afeta.

5 — Nos demais veiculos que ndo estejam especialmente afetos a alguma unidade
organica ou servigo, as responsabilidades resultantes dos nimeros 1 a 3 do presente
artigo, impendem sobre a unidade organica indicada no artigo 12, sendo em especial da
responsabilidade desta a verificagdo atempada da posse de seguros e inspecdes

periddicas validas.

Artigo 162
Deveres dos colndutores
1 - Todo o condutor é responsavel pela viatura da Camara Municipal que conduz,
competindo-lhe, antes de iniciar a condugdo:
a) Proceder, diariamente, a inspecdo visual do veiculo, para verificar se o mesmo
apresenta quaisquer danos;
b) Verificar o nivel de éleo e do liquido refrigerante do motor, bem como o estado e a
pressao dos pneus;
c) Comprovar se o veiculo tem toda a documentagio necessaria, incluindo um impresso
de declaragdo amigavel de acidente automével para efeitos de seguro, assim como os
acessérios indispensaveis para poder circular legalmente e com seguranca.
2 - Os condutores de viaturas municipais devem:
a) Respeitar o codigo da estrada e a demais legislagdo em vigor, conduzindo
sempre com a prudéncia adequada, e cumprir o presente regulamento;
b) Parar de imediato a viatura, no caso de pressentirem qualquer redugéo da sua
capacidade de conducgdo, designadamente por cansago ou sonoléncia, se
detetarem qualquer anomalia no veiculo que ponha em risco a sua seguranga ou
o seu normal funcionamento ou de constatarem quaisquer outras condicdes
adversas que o justifiquem;
c) Zelar pela boa conservacdo e asseio da viatura;
d) Proceder a uma inspecdo visual da viatura de forma a certificar-se se esta
apresenta danos ndo participados, zelando, igualmente, pelo seu asseio e

articipar a unidade organica referida no artigo 12 guaisquer anomalias
particip q
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detetadas na viatura, bem como qualquer falta ou deterioragdo de componentes

Ou acessorios;

e) Preencher o boletim diario de servigo e entrega-lo no respetivo Departamento

ou estrutura organica a que o veiculo estd afeto, nos termos dos n% 2 e 3 do

artigo 152, sem prejuizo da sua eventual desnecessidade como indicado no n? 5

do mesmo artigo;

f) Verificar se a viatura possui toda a documentagdo que permite a sua circulagéo.
3 - O preenchimento do boletim didrio a que se refere a alinea e) do numero anterior
pode ser dispensado pelo Presidente da Camara Municipal ou pelo Vereador com
competéncia delegada.
4 - Os condutores de viaturas municipais estdo obrigados a respeitar o horério, o
itinerario, os tempos de paragem e as demais condigdes que lhe tenham sido
transmitidas pelo responsavel do servico a que pertence, salvo havendo motivos

devidamente justificados.

Artigo 172
Deveres especiais da unidade orgénica responsavel pela gestdo da frota
Ao servico responsavel pela gestdo frota municipal compete assegurar as seguintes
obrigagdes:

a) Zelar pelo perfeito estado de funcionamento, operacionalidade, seguranga e
limpeza das diversas viaturas municipais;

b) Assegurar o cumprimento de todas as obrigagGes legais;

c) Assegurar a existéncia de seguro cobrindo os riscos contra terceiros de todas as
viaturas, os riscos de todos os passageiros transportados e, quando for
determinado, dos bens transportados;

d) Assegurar a existéncia em cada viatura dos documentos proprios, de uma
declaracdo amigével de acidentes de viagdo e do boletim didrio de servico, onde
serdo anotados pelos utilizadores os quildmetros percorridos, os periodos de
utilizagdo, o local de origem e destino, assim como a identificagao dos respetivos
servicos utilizadores;

e) Avaliar o nivel de utilizagéo. das viaturas conforme disposto no presente

regulamento;

13
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f) Assegurar e verificar, com recurso, eventualmente a aplicacdo do tipo cartrack,
o cumprimento das normas previstas no presente regulamento quanto a
utilizagdo das viaturas;

g) Elaborar anualmente, no més de janeiro, uma relagdo das viaturas municipais,
compreendendo a sua marca, modelo, matricula, ano, tipo funcional, nimero de
quilémetros, uso a que se destina e servigo a que se encontra afeta e estado de
conservagao, sendo posteriormente remetida ao Presidente da Camara ou
Vereador com competéncia delegada, com eventuais propostas que se mostrem

necessarios em face dos elementos constantes desse mesmo relatério.

Artigo 182
Acidentes de servigo
Os danos sofridos por quem trabalha na Camara Municipal, sejam condutores ou

passageiros em servigo do municipio, estdo sujeitos ao regime de acidentes de servico.

Artigo 192

Abastecimento
1 - Os veiculos municipais s3o reabastecidos de combustivel no posto de abastecimento
do parque de viaturas ou através de cartdes de frota atribuidos especificamente a cada
viatura, podendo, neste caso, as viaturas ser abastecidas em qualquer posto de
abastecimento da empresa contratada.
2 - Os cartdes a que se refere o nimero anterior podem ser solicitados na unidade
organica referida no artigo 12 e devem, cada um deles, conter a indicagio da matricula
do veiculo a que respeitam.
3 - O reabastecimento pago em dinheiro sé é permitido em casos excecionais, quando
urgentes e imperiosas circunstancias o exijam, devendo quem o fizer sujeitar o
documento comprovativo dessa despesa, acompanhado da respetiva justificagdo, a
autorizagdo para efeitos de registo do compromisso. ' ‘ |
4 — Nos casos dos veiculos elétricos, serdo aplicadas, com as devidas. adaptacdes, as

normas constantes dos numeros anteriores.

Artigo 20°
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Procedimento em caso de avaria
Em caso de avaria da viatura o condutor deve proceder do seguinte modo:
1 - Quando o veiculo se puder deslocar pelos seus proprios meios, sem agravamento das
suas condi¢des de funcionamento e de seguranca, deve ser entregue diretamente na
unidade orgénica indicada no artigo 12, com o respetivo pedido de reparagao;
2 - Se o veiculo ficar imobilizado, o condutor devera avisar, de imediato, a unidade
orgénica indicada no artigo 12, que tomara as medidas necessarias e adequadas para
providenciar o reboque da viatura e o transporte do condutor e dos outros ocupantes.
3 - No caso previsto no nimero anterior, o condutor ndo devera abandonar o veiculo
até que chegue o servigo de reboque.
4 - Se a avaria ocorrer quando os servicos da unidade organica indicada no artigo 12
estiverem encerrados, o condutor deverd providenciar diretamente o reboque da
viatura que ficou imobilizada, designadamente através do seguro de assisténcia em
viagem, bem como o seu préprio transporte e o transporte dos demais passageiros,
apresentando, depois, os comprovativos das respetivas despesas, se as houver, na

unidade organica indicada no artigo 1°.

Artigo 21°¢
Acidente de viagdo
Em caso de acidente de viagcdo deve ser adotado o seguinte procedimento:
1.- Quando o acidente envolver outro ou outros veiculos, o condutor devera, se tal for
possivel, proceder ao correto preenchimento da declaragdo amigdvel de acidente
automovel para efeitos de seguro, declaragdo essa que devera ser entregue, no mais
curto espaco de tempo possivel, na unidade organica indicada no artigo 1¢.
2 - Caso n3o seja possivel, por qualquer razdo, o preenchimento da declaragao a que se
refere o numero anterior, o condutor deverd chamar as autoridades policiais
competentes, para que seja levantado o respetivo auto, e deverd reeolher todos os
dados referentes ao outro ou aos outros veiculos intervenientes no acidente (matricula,
marca, modelo, nome do condutor, nimero da sua carta de condugdo, companhia de
seguros em que o veiculo esta segurado e numero da respetiva apdlice), assim como a

identificagdo das testemunhas do acidente, se as houver.
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3 - Para além da situagdo prevista no nimero anterior, o condutor devera solicitar a

intervengao das autoridades policiais competentes sempre que:
a) O condutor de qualquer outra viatura interveniente no acidente nio
apresente, no momento, a sua carta de condugdo e os demais documentos
necessarios a sua identificagdo, bem como a documentagdo respeitante ao
veiculo, incluindo o comprovativo da validade da apélice do respetivo seguro;
b) O condutor de qualquer outra viatura interveniente no acidente se ponha em
fuga ou manifeste um comportamento aparentemente indiciador de que se
encontra sob o efeito de alcool, de estupefacientes ou de outras substancias
psicotropicas;
c) Do acidente resultem danos corporais ou danos materiais graves;
d) A outra ou uma das outras viaturas envolvidas no acidente tenham matricula
estrangeira.

4 - No caso de o outro veiculo se por em fuga, o condutor devera procurar anotar a

matricula, a marca, o modelo e a cor da viatura.

Artigo 222
Investigacdo sumaria

1 - Sempre que ocorra um acidente com uma viatura municipal, sera instaurado pela
unidade organica indicada no artigo 12 um processo de investigacdo sumaria, com vista
a apurar as circunstancias do sinistro, a extensdo dos danos e a identificacdo e o grau de
responsabilidade do condutor e, se for o caso, dos terceiros envolvidos.

2 - O processo de investigacdo devera ficar concluido no prazo de 10 dias Gteis.

3 - Apds conclusdo do relatdrio final do processo de investigacdo a que se refere o
nimero anterior, a unidade organica indicada no artigo 12 deverd submeté-lo, de
imediato, a aprecia¢do do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador com
competéncia delegada, que podera ordenar o seu arquivamento ou determinar.a

instauracdao de um procedimento disciplinar ao condutor, caso isso se justifique.

Artigo 23¢

Furto ou roubo de veiculo municipal
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43 Qualquer furto ou roubo de um veiculo municipal deverd ser imediatamente
comunicado, através da forma mais rapida possivel, nomeadamente por via telefénica,
4 unidade organica indicada no artigo 12 e, se for o caso, ao servigo a que a viatura esta
afeta, para que sejam rapidamente tomadas todas as providéncias necessarias.
2 - Em qualquer caso, a participacdo dos furtos ou roubos de viaturas municipais devera
ser confirmada no prazo maximo de 24 horas, através de documento escrito e assinado
pelo responsavel do veiculo.
3 - Do documento a que se refere o numero anterior devem constar 0s séguintes
elementos:

a) ldentificacdo de veiculo;

b) Identificagdo do responsavel pelo veiculo;

c) Dia e hora em que se verificou ou foi detetada a ocorréncia;

d) Local onde a viatura foi furtada ou roubada;

e) Identificacdo de testemunhas da ocorréncia, se as houver;

+ f) Quaisquer outras informagbes consideradas Uteis ou necessarias para o

apuramento dos factos e para a localizagdo do veiculo.
4 - Se o furto ou roubo da viatura municipal ocorrer quando os servicos da Camara
Municipal estiverem encerrados, o condutor devera imediatamente participar a

ocorréncia as autoridades policiais competentes.

Artigo 24°2
Multas
As multas, coimas e outras sancdes acessorias por infragdo ao Codigo da Estrada ou a
outras disposi¢des legais aplicaveis sdo imputadas pessoal e exclusivamente aos

condutores dos veiculos municipais.

Artigo 25°
Uso de veiculo proprio ou alugado
1 - A autorizagdo para uso, em servico, de veiculo préprio ou alugado s¢ sera concedida
a titulo excecional e desde que n3o seja viavel a utilizagdo, em tempo til, de veiculo do

municipio compativel com o servigo em causa.
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2 - A autorizagdo a que se refere o numero anterior é da competéncia do Presidente da

Camara Municipal ou do Vereador com competéncia delegada.

Artigo 262
Proibicoes
No interior das viaturas municipais é proibido fumar, ingerir bebidas alcodlicas e, salvo

nos casos de servigos a esse fim destinados, transportar animais.

Artigo 272
Infragdes disciplinares
Sdo passiveis de constituir infragdo disciplinar os seguintes atos ou omissdes:

a) A utilizacdo ndo autorizada de viatura municipal ou em desconformidade com o
disposto no presente regulamento, designadamente a sua utilizacio para fins
particulares;
b) A utilizagado de viatura por qualquer pessoa que ndo o préprio condutor;
c) Ando participagdo de avaria ou outra ocorréncia nos prazos estipulados
e em consequéncia da qual advenham danos para o municipio;
d) A omissao de informacdo sobre a viatura e a sua disponibilizacdo quando
devida ou solicitada;
e) A retirada, a ocultacdo, ou qualquer outra agdo que impeca a visibilidade
imediata dos simbolos do municipio;
f) A utilizagdo danosa da viatura municipal;
g) A condugdo sob efeito sob o efeito do alcool, estupefacientes ou qualquer
outra substancia psicotropica;
h) O furto de viatura ou de qualquer acessdrio, bem como dos seus

consumiveis, exemplificativamente, combustivel.

Capitulo VI

Disposi¢oes finais
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Artigo 282
DisposigGes finais e transitorias

1 - O presente regulamento entra em vigor no primeiro dia do més seguinte ao da sua
aprovacdo pela Cdmara Municipal e revoga todas as disposi¢cdes ou determinagbes
anteriores que nio estejam em conformidade com as suas disposi¢oes.

2 - As competéncias que o presente regulamento prevé que possam ser delegadas,
poderdo ser subdelegadas, desde que o delegante a isso ndo se oponha, no ato de
delegacao. '

3 - casos omissos e as duvidas suscitadas na interpretacdo e na aplicagao do presente

regulamento sdo resolvidos por despacho do Presidente da Camara Municipal.
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EXTRATO DA ATA DA REUNIAO ORDINARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE ESPOSENDE, REALIZADA
EM 19 DE DEZEMBRO DE 2024

ASSUNTO

PONTO 02.02.01 - REGULAMENTO INTERNO DE USO DE VEICULOS MUNICIPAIS — PROPOSTA.

DELIBERACAO

A CAMARA MUNICIPAL DELIBEROU, POR UNANIMIDADE, CONCORDAR COM A PROPOSTA APRESENTADA E,
ASSIM, APROVAR O REGULAMENTO INTERNO DE USO DE VEICULOS MUNICIPAIS, NOS TERMOS PROPOSTOS.--

TRAMITACAO:

Remeter copia da presente deliberagdo e respetivo processo ao Ex.mo Sr. Chefe do Gabinete de Apoio a
Presidéncia, Arg.to Anténio Morgado, para dar seguimento a deliberacio tomada.

A Técnica Superior do Servico de Apoio aos Orgaos Autarquicos
19 de dezembro de 2024

S
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(Mafalda Ferreira, dr.9)
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