Regulamento da Biblioteca Municipal Manuel de Boaventura

NOTA JUSTIFICATIVA

A Biblioteca Municipal Manuel de Boaventura é um servigo publico do Municipio de Esposende,
que tem como objectivo facilitar o acesso a cultura, a informacgao e ao lazer, contribuindo para
o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional.

Neste sentido, deve proporcionar aos cidaddos o acesso a um conjunto variado e actualizado
de recursos de informagao, que possibilitem também o apoio a educagao formal e auto —
formagao.

Considerando que o anterior Regulamento da Biblioteca é de 1996, e que o desenvolvimento
da Biblioteca acompanhou a evolugdo da sociedade ao nivel cientifico, cultural e tecnoldgico,
tornou-se imperioso rever o documento regulador e nele transcrever as alteragbes de
funcionamento, servigos prestados e relagdo com o publico.

Neste sentido, apresenta-se a actual proposta de Regulamento.
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Preambulo

A Biblioteca Municipal de Esposende foi criada em 1984, em simultdneo e no mesmo espago
da Biblioteca Fixa n° 28, da Fundagdo Calouste Gulbenkian, na Rua da Ribeira, em
Esposende.

Em 21 de Outubro de 1987, em sessao extraordinaria da Assembleia Municipal de Esposende,
foi aprovado o Contrato-programa entre a Camara Municipal de Esposende e o Instituto
Portugués do Livro e da Leitura, com vista a construgdo de uma Biblioteca Municipal integrada
no Programa da Rede Nacional de Bibliotecas Publicas.

Em 25 de Junho de 1992, foi inaugurada a nova Biblioteca Municipal, projecto de recuperagao
da antiga Casa do Arco e edificios anexos, com uma parte de construgao de raiz, localizada na
rua Dr. José Maria de Oliveira e rua Senhora da Saude. Assim, transitou para o novo edificio
nao s6 o espdlio ja existente, mas também o da Fundacgéo Calouste Gulbenkian, que em 1994
o doa, definitivamente, a Biblioteca Municipal de Esposende.

Em 17 de Outubro de 1996, por deliberacdo da Camara Municipal de Esposende (Acta n°24 /
96), Manuel de Boaventura foi designado patrono da Biblioteca, passando a partir de entdo a
instituicéo a designar-se de Biblioteca Municipal Manuel de Boaventura (BMMB).

Lei Habilitante
O presente Regulamento é elaborado ao abrigo e nos termos do disposto no art. 241.° da

Constituicdo da Republica Portuguesa, na alinea a) do n.° 2 do artigo 53.° e alinea a) don.° 6
do artigo 64.° da Lei n° 169/99, de 18 de Setembro, e posteriores alteragoes.

CAPITULO | - AMBITO E ESTRUTURA



Artigo 1° — AMBITO

O presente regulamento é aplicavel ao funcionamento da Biblioteca Municipal Manuel
Boaventura, adiante designada por BMMB ou Biblioteca, e a todos os utilizadores que dela
usufruem.

Artigo 2° - ESTRUTURA

A BMMB ¢é um servigo cultural do Municipio de Esposende, composto pela Biblioteca central,
polos anexos e Biblioteca Itinerante.

Artigo 3° - OBJECTO

A BMMB é um servigo publico de natureza informativa e cultural regendo-se pelas normas do
presente regulamento.

CATITULO Il - OBJECTIVOS
Artigo 4° — FINALIDADES

A BMMB como servico publico que é, tem como finalidades facilitar o acesso a cultura, a
informagéo e ao lazer, visando atingir os seguintes objectivos:

1 — Contribuir para o desenvolvimento cultural da comunidade local e regional, em
termos individuais e colectivos, estimulando o gosto pela leitura e a compreenséo do
mundo em que vivemos.

2 — Possibilitar aos cidadaos a utilizacdo de um conjunto variado e actualizado de
recursos de informagdo, através do acesso a fundos bibliograficos, iconograficos,
audiovisuais e outros suportes de apoio a educagao, em termos formais e informais.

3 — Desenvolver, com a assiduidade possivel, actividades de promogao dos habitos de
leitura entre os municipes e outras acg¢des de servigos educativos que se enquadrem
no admbito da sua prépria gestdo e planeamento, criando condi¢cdes que apelem a
reflexdo e criagao literaria, cientifica e artistica e desenvolvam a capacidade critica
do individuo.

4 — Enriquecer, tratar, actualizar e divulgar o patriménio bibliografico nacional e
particularmente aquele que for relevante para o conhecimento da histéria do
concelho de Esposende e identidade cultural da regido.

5 — Actualizar permanentemente os seus recursos de informacdo, diversificando
suportes e assuntos, em fungdo da sua vocagédo de biblioteca de leitura publica,
considerando que os recursos audiovisuais e as novas tecnologias de informagao
desempenham um papel preponderante na sociedade contemporanea.

6 — Cooperar com instituicdes congéneres e outras entidades de ambito local, regional
ou nacional que se situem em campos de actuacgao afins, como os da cultura e da
educacao.

CAPITULO IIl - DO FUNCIONAMENTO
Artigo 5° — DAS FUNGOES EXTERNAS

Consideram-se funcdes externas da BMMB:

1 — Divulgagéo local:
a) Consulta local;
b) Empréstimo domiciliario;
c¢) Informacéo e referéncia;
d) Acesso as novas tecnologias de informacgao.

2 — Animacéo e difusao:
a) Exposicdes;
b) Elaboragao de catalogos e outras publicagées;
c)Actividades de servigos educativos;



d) Acgbes de extensao cultural.

3 — Cooperacgao:
a) Cooperagdo com escolas e outras instituigoes;
b) Apoio a bibliotecas escolares.

Artigo 6° — DAS FUNGOES INTERNAS

Consideram-se fungdes internas da BMMB:

1 - Gestao:
a) Planeamento e administragéo;
b) Organizagéo de actividades de animagéo cultural;
¢) Promogéao de servigos e produtos.

2 — Aquisicéo e abate:
a) Estabelecimento de politica de desenvolvimento das colec¢des, aprovada
pelo érgéo superior que tutela a Biblioteca;
b) Recolha, seleccdo e aquisicdo de fundos documentais antigos e
actualizados, em funcéo dos objectivos estabelecidos;
c) Estabelecimento de uma politica de abate de obras por razdes de
deterioragdo, de desactualizacdo ou indice de pertinéncia da informagéo,
aprovada pelo érgao superior que tutela a Biblioteca.

3 — Tratamento técnico — documental:
a) Seleccéao e aquisicao;
b) Registo e carimbagem;
c) Catalogacgao, indexacéo e classificagao;
d) Informatizagao;
e) Divulgacéo bibliografica;
f) Conservacgao e preservagao;
g) Reprografia.

4 — Servigos Administrativos.

Capitulo IV — DISPOSICOES GERAIS
Artigo 7° — OFERTA DE SERVICOS

1- O desenvolvimento e a oferta de servigos que pressuponham o fornecimento de informacéao
especifica e especializada, bem como a produgdo de documentos secundarios, poderao ser
pagos.

2 — Compete a BMMB determinar o nivel de acesso aos documentos, o qual pode ser livre ou
reservado.

3 - O acesso reservado aplica-se a documentos integrantes dos Fundos Local e Reservado, de
acordo com o disposto no artigo 24.

4 — A informacao sobre o tipo de empréstimos, local ou domiciliario, a que o documento esta
sujeito, bem como o seu nivel de acesso, consta no préprio documento e no respectivo registo
na base de dados bibliografica.

Artigo 8° — OFERTAS E DOAGOES A BIBLIOTECA MUNICIPAL

1 - A BMMB ¢é uma biblioteca de leitura publica, portanto, de difusdo e de divulgagéo. A sua
vertente de conservagao aplica-se apenas ao Fundo Local, cabendo-lhe reunir e conservar,
perpetuamente, toda a documentagao que se enquadre nesta sua atribuigao.

2 - A Biblioteca sé aceita doagbes de livros ou outros documentos que contribuam para o
enriquecimento do seu Fundo Local ou de reconhecido valor documental.

3 - Sendo vontade expressa de algum possivel doador legar a Biblioteca um fundo documental
ou uma colecgao de material nao livro, que a Biblioteca entenda ndao se enquadrar nos seus
fundos e objectivos, esta reserva-se o direito de encaminhar a doagao para o servigo municipal
que entenda mais adequado ou para uma instituicdo local onde possa ser devidamente
rentabilizada e/ ou conservada, dando conhecimento prévio ao doador.

4 -Todas as doagdes ou ofertas devem ser propostas, por escrito, ao Executivo Municipal.



Artigo 9° - HORARIO

1 — Compete a Camara Municipal de Esposende estabelecer os horarios de atendimento e de
funcionamento da BMMB e servigos conexos. O referido horario encontra-se afixado em local
publico e visivel e procurara ser o mais adequado as necessidades da populagdo mediante os
recursos materiais e humanos disponiveis.

2 — Em situagdes pontuais e inesperadas, e, em que a urgéncia o justifique, compete ao
vereador que tutela a Biblioteca decidir sobre a abertura e encerramento ao publico dos
servigos, acto que s6 podera ser tomado perante situacdes extremas e inultrapassaveis e tal
devera ser divulgado em lugar publico e visivel.

Artigo 10° — ACTIVIDADES FORA DO HORARIO DA BIBLIOTECA

As actividades promovidas pela Biblioteca, a realizar fora das horas de abertura ao publico,
serao sempre asseguradas, ou terdo de ser acompanhadas, por funcionarios da Biblioteca,
quer por razdes de seguranga, quer por razdes de responsabilizagdo dos servigos.

CAPITULO V - DOS RECURSOS HUMANOS
Artigo 11° — RESPONSABILIDADE

Ao Técnico Superior responsavel pela gestdo da BMMB, compete cumprir e fazer cumprir este
regulamento, dirigir superiormente o funcionamento do servigo e o trabalho a desenvolver pelos
funcionarios e dar cumprimento as tarefas descritas nos pontos 1 e 2 do artigo 6°.

Artigo 12° — FUNCIONARIOS

Aos funcionarios da BMMB, de acordo com a sua formagao e categoria técnico -profissional e
sob a orientagdo do responsavel, compete a execugao das tarefas descritas no ponto 3, do
artigo 6° e a execugao de:
a) Funcgdes inerentes ao servico de atendimento, empréstimo e de pesquisa
bibliografica;
b) Outras tarefas no &mbito das actividades promovidas pelo servico, assim como as
que lhe forem confiadas e que contribuam para o eficiente funcionamento da BMMB.

CAPITULO VI - DOS UTILIZADORES
Artigo 13° — DA UTILIZAGAO

1 — A BMMB é um servigo publico destinado a proporcionar aos cidaddaos o acesso aos
diferentes recursos de informacao e manifestacdes culturais promovidas na / pela Biblioteca.

2 — A utilizacdo publica da Biblioteca decorrerd dentro do horéario previsto e divulgado,
conforme as disposi¢ées do artigo 9°, pontos 1 e 2.

3 — A utilizagéo dos servicos da BMMB ¢ livre e aberta a todos os individuos sem discriminagéo
de raga, cor, nacionalidade, sexo, religiao ou ideologia politica, situagdo social ou nivel de
instrucao.

4 — E proibido fumar, comer ou beber bem como mastigar pastilhas elasticas ou gomas em
qualquer espaco da Biblioteca, excepto nos espagos destinados para o efeito.

Artigo 14° — DOS DIREITOS

Consideram-se direitos do utilizador:
1 — Usufruir de todos os recursos e servigos prestados pela Biblioteca nos termos do
presente regulamento.
2 - Circular livremente em todo o espago publico da Biblioteca.
3 — Consultar livremente o catalogo automatizado existente.



4 — Retirar das estantes os documentos em livre acesso e requisitar para consulta os
que se encontram em depdsito.

5 - Apresentar criticas, sugestdes e reclamacoes.

6- Participar em todas as actividades culturais promovidas ou divulgadas na Biblioteca.

Artigo 15° — DOS DEVERES

Consideram-se deveres do utilizador:

1 — Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento.

2 — Manter em bom estado de conservacgdo os documentos que |lhe sdo facultados. E
expressamente proibido riscar, rasgar, dobrar ou inutilizar de qualquer modo as
folhas, capas de livros e periddicos, retirar ou apagar as sinaliza¢gdes apostas pela
BMMB como cotas, carimbos ou outros registos.

3 — Deixar os documentos retirados para consulta nos locais indicados para o efeito.

4 — Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados para
empréstimo domiciliario.

5 — Indemnizar a BMMB (Camara Municipal de Esposende) pelos danos ou perdas que
forem da sua responsabilidade.

6 — Preencher os impressos que lhe sdo entregues para fins estatisticos.

7 — Comunicar imediatamente a perda ou extravio do Cartdo de Leitor, sob pena de ser
responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros.

8 — Zelar pelo bom tratamento e conservacdo das instalagbes e equipamentos
disponibilizados, sendo responsabilizados pelos danos que, por manifesto descuido,
se verifigue terem ocorrido durante o periodo em que estiveram a sua
responsabilidade.

9 — Cumprir as normas de proibicao de fumar, comer, beber, mascar pastilha elastica
ou gomas nos espagos da BMMB, excepto nos locais assinalados para o efeito.

10 - E proibido o uso de tesouras e objectos cortantes, bem como colas e tintas nas
salas de leitura e consulta.

11 — Respeitar as normas de civismo e seguir as indicagdes transmitidas pelos
funcionarios. Todos os utilizadores que perturbarem o normal funcionamento da
Biblioteca, infringindo as normas e adverténcias dos funcionarios, serdo convidados
a sair e, em caso de resisténcia, serdo entregues as autoridades.

CAPITULO VIl - DOS ACESSOS PUBLICOS
Artigo 16° — RECEPGAO E ATENDIMENTO

1 — A recepgéo funciona como local de acolhimento, informagao e orientagédo do utilizador onde
Ihe sdo prestadas informagdes sobre os servigos e espagos disponibilizados e outras de
caracter geral. E também na recepcdo que funcionam os servicos para inscricdo como
utilizador, empréstimo domiciliario e servigco de fotocopias.

2 — A BMMB esta equipada com um sistema de detecgao anti-furto para protecgcdo do seu
fundo documental; qualquer utilizador que, saindo da Biblioteca, seja causador da activagao
deste sistema, por emissao de sinal sonoro, fica obrigado a justifica-la perante os funcionarios.
3 — A devolugao do empréstimo é feita nesta secgao, procedendo o funcionario a verificagao do
estado dos documentos. Em caso de deterioragdo grave da obra, fica o utilizador sujeito ao
pagamento do seu valor comercial ou do valor estimado para a mesma.

Artigo 17° — HEMEROTECA

1 - Este espaco, localizado no rés-do-chao, destina-se a livre consulta de jornais e revistas
locais, regionais e nacionais de edi¢ao actualizada, de tematica variada.

2 — Cada utilizador nao deve deter em sua posse mais do que um exemplar, de revistas ou
jornais, em simultaneo.

3 — E permitida a requisicdo domicilidria de publicagées periddicas, excepto as de data corrente
(dia, semana, més), que nao integrem os Fundos Local e Reservado.



4 - Podem ser requisitados para consulta local os titulos de periddicos existentes nos Fundos
Local e Reservado, desde que solicitados em impresso proprio ao funcionario de servigo na
secgao.

5 - A Biblioteca conserva sempre as publicagcbes periddicas a que reconhece interesse cultural
e técnico. Conserva também, pelo periodo de 3 meses, os jornais diarios e semanarios de
ambito nacional.

6 - Em qualquer questdo, omissa neste artigo, devera ser consultado o artigo 23° (Leitura de
Presencga).

Artigo 18° — SALAS DE LEITURA GERAL

A Biblioteca disponibiliza duas salas de consulta geral, uma no rés-do-chdo e outra no 1°
andar.

1 - Podem ser lidos e consultados no local todos os documentos em livre acesso nas
estantes.

2 - Todos os documentos em livre acesso podem ser emprestados para leitura
domiciliaria, excepto os que estdo assinalados com uma sinalética prépria (um circulo
vermelho), um carimbo na pagina de rosto com “Leitura na Biblioteca” bem como a
mesma indicagéo no catalogo informatico de acesso publico.

3 — Na sala do rés-do-chao, possibilita-se também a consulta de obras de referéncia
(dicionarios, enciclopédias gerais e especializadas).

Artigo 19° — SALA INFANTO-JUVENIL E SALA DO CONTO

1 — Espagos destinados prioritariamente ao publico infanto-juvenil, onde se disponibilizam
fundos bibliograficos adequados, em livre acesso.

2 -Todos os documentos podem ser requisitados para leitura domiciliaria, com excepgao dos
assinalados com um circulo vermelho na etiqueta da cota, carimbo “Leitura na Biblioteca” e/ou
assinalado no catalogo informatico publico.

3 — A sala do conto destina-se a realizagdo de actividades promovidas pela Biblioteca,
podendo, excepcionalmente, ser utilizada por entidades externas, dentro dos objectivos da
Biblioteca Municipal.

4 — O equipamento audiovisual disponivel na sala do conto destina-se a uso de material
documental do espdlio da Biblioteca Municipal.

Artigo 20° — ESPACO AUDIOVISUAL

Neste espaco, encontram-se documentos multimédia em livre acesso, nomeadamente, filmes
em video cassete e em DVD, CD-ROM de teor diverso e musica em CD e em DVD.

1 - Os documentos encontram-se guardados em locais sem acesso publico.

2- O utilizador tem acesso as caixas dos documentos, a partir das quais requisita para
uso local o documento que lhe interessa.

3 - A utilizagcao de qualquer um destes documentos € individual.

4 — O manuseamento do equipamento audiovisual é da exclusiva responsabilidade do
técnico da Biblioteca.

5 — A utilizacdo de espago audiovisual por parte de grupo organizado esta sujeita a
marcacao prévia e depende da disponibilidade do espaco.

6 — O visionamento de filmes fica sujeito a classificagado etaria inscrita no documento,
podendo o técnico responsavel, se assim o entender e por persistir duvida, pedir o
Bilhete de ldentidade ao utilizador interessado e reservar-se o direito de impedir o
visionamento.

7 — Encontram-se a disposigao dos utilizadores postos individuais para audi¢éo de
musica, visionamento de filmes em DVD e video cassete bem como leitores de CD
portateis.

8 - Os leitores de CD portateis podem ser requisitados, bem como o respectivo
documento, para uso em qualquer espaco da Biblioteca, mediante a entrega do
Cartao de Leitor e preenchimento da requisi¢ao.

9 - Em caso algum pode o leitor de CD sair para o exterior do edificio da Biblioteca.



10 — Em caso algum pode ser retirado qualquer equipamento deste espago, quer para
o auditério da Biblioteca quer para outros espagos da CME ou para entidades
externas.

11 - Os documentos multimédia ndo podem ser emprestados para utilizacdo
domiciliaria, salvo situagdes especiais e sujeitas a apreciagao da Biblioteca.

12 - Nenhum documento multimédia pode ser consultado em equipamentos pessoais
dos utilizadores.

13 — Nao é permitido a utilizagdo de documentos audiovisuais pessoais em
equipamentos da Biblioteca.

Artigo 21° — AUDITORIO

1 - Este espaco destina-se a realizagédo de actividades de animag&o promovidas e organizadas
pela BMMB, tais como palestras, conferéncias, encontros, debates, exposi¢cdes, projeccoes,
entre outras.

2 — Este espago podera ser disponibilizado a iniciativas de ambito cultural ou outras,
promovidas pela CME, carecendo de marcagao prévia junto da recepgao da Biblioteca.

3 - A cedéncia deste espaco a iniciativas externas passara sempre pela prévia autorizagdo do
Executivo Municipal, mediante solicitacdo escrita da entidade organizadora.

CAPITULO VIIl - DOS SERVIGOS PRESTADOS
Artigo 22° — INSCRIGAO

1 — A inscricdo como leitor da BMMB, sendo gratuita, é condicdo para usufruir do servigco de
empréstimo domiciliario, do servigo Internet em computadores da Biblioteca e de equipamento
portatil audio.
2 — A admissdo como leitor faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de inscrigdo
(suporte digital), a entrega de uma fotografia e a apresentacgdo do Bilhete de Identidade, cédula
pessoal ou passaporte, este ultimo, em caso de nacionalidade estrangeira, devera ser feita
fotocopia. No acto de inscricdo, o leitor devera igualmente apresentar um comprovativo de
residéncia (recibo actual de renda / agua / luz, por exemplo).
3 — Os dados de identificagao facultados no acto de inscricdo, nomeadamente os contactos de
telefone e e-mail, destinam-se a comunicagao entre o leitor e a Biblioteca.
4 — Os dados referidos no ponto anterior poderéo ser utilizados para divulgacéo de actividades
da Biblioteca e da CME. No caso de o leitor ndo pretender receber esta informacédo devera
informar por escrito a Biblioteca Municipal.
5 — A inscricdo de leitores com idade inferior a 12 anos carece de autorizacdo dos pais ou
encarregado de educagao, que devera assinar o documento de autorizagéo disponibilizado no
acto e anexo a este regulamento, (Anexo 1).
6 — A inscricdo como leitor individual ou colectivo e a requisicdo de obras para leitura
domiciliaria implicam a aceitacdo e o cumprimento do presente regulamento, nomeadamente
0s prazos para devolucao e a responsabilizagao pela conservagao dos documentos confiados.
7 — Da inscrigao como leitor resulta um cartdo de identificacdo, chamado Cartdo de Leitor, de
natureza pessoal e intransmissivel.
a) — O Cartao de Leitor é valido por cinco anos, desde que se mantenham as condi¢des
de residéncia e situacao profissional presentes a data da sua emissdo. Nessa altura,
deve ser feita a actualizacdo dos dados constantes na ficha do utente.
b) Independentemente do referido no ponto anterior, o leitor obriga-se a comunicar a
BMMB qualquer alteragao de endereco e situagao profissional.
c) Em caso de perda ou extravio de Cartdo de Leitor, o utilizador deve informar de
imediato a BMMB. Na eventualidade do utilizador ndo tomar esta providéncia, a
Biblioteca n&do se responsabiliza pelo uso indevido que terceiros possam dar ao seu
cartao.
d) A emisséo e actualizacdo do Cartdo de Leitor sao gratuitas. A emissao de 2° via e
seguintes, devido a perda, extravio ou dano por ma utilizagcdo do cartdo, obrigam ao
pagamento de nova emissdo do mesmo, e o seu custo é fixado pela CME.

Artigo 23° — LEITURA DE PRESENCA



1 — A leitura de presencga é individual e silenciosa e efectuada nas Salas de Leitura Geral,
Hemeroteca, Sala de Leitura Infanto-Juvenil.

2- Para aceder aos fundos documentais existentes em depdsito, devera o utilizador requisitar o
documento, de forma verbal, junto do funcionario de servico, até 20 minutos antes do
encerramento da Biblioteca.

3 — A identificagao do livro em depésito esta indicada na base bibliografica, na area da cota.

4 — Os documentos consultados, nas zonas de livre acesso, ndo poderao ser colocados nas
estantes pelos utilizadores, mas sim deixados sobre as mesas. A sua reposi¢do no lugar é da
exclusiva competéncia do funcionario do sector ou de outros técnicos da Biblioteca.

Artigo 24° — CONSULTA DOS FUNDOS LOCAL E RESERVADO

1 — A consulta dos Fundos Local e Reservados é feita na Sala de Leitura Geral do rés-do-chéo.
2- O Fundo Local é constituido por documentos sobre o concelho e a sua regido, bem como
obras de autores esposendenses e de residentes ou radicados em Esposende e que ndo estao
em livre acesso. Estes documentos podem ser consultados mediante requisicdo em impresso
préprio.

3 - O Fundo Reservado é constituido por monografias, publicagbes periddicas, postais e
algumas folhas volantes, que pelo seu valor, constituem um valor patrimonial especial e que
nao estdo em livre acesso. Estes documentos podem ser consultados mediante requisicdo em
impresso proprio.

4 - A solicitagcao de reproducao dos Fundos Local e Reservado sera analisada pelo Direcgéo da
Biblioteca, que emitira parecer sobre o estado de conservacdo do documento e sobre a
disponibilidade de meios de reprodugao alternativos a fotocopia.

5 - No mesmo espago existem documentos de Fundo Local de Livre Acesso (2° e 3%
exemplares de obras) passiveis de empréstimo, observando as normas de empréstimo
domiciliario e / ou consulta local.

6 — Os documentos que integram os Fundos Local e Reservado ndo podem sair do edificio da
BMMB em circunstancia alguma, salvo autorizagao escrita do Executivo Municipal.

7 - Excepcionalmente, podem ser passiveis de empréstimo, a instituicbes publicas e / ou de
interesse publico, documentos integrantes dos Fundos Local e Reservado desde que
autorizado, por escrito, pelo Executivo Municipal.

Artigo 25° — EMPRESTIMO DOMICILIARIO

1 — O empréstimo domiciliario € um servigo gratuito.
2 — Sobre 0 acesso ao empréstimo domiciliario veja-se o disposto no artigo 22° (inscri¢ao).
3 — O empréstimo domiciliario faz-se mediante a apresentagdo do Cartdo de Leitor e a
realizagdo do respectivo registo pelo funcionario de servigco, devendo ser efectuado até 10
minutos antes do encerramento da Biblioteca.
4 - Estao disponiveis para empréstimo todos os fundos documentais, com excepgéo de:
a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias);
b) Obras raras;
¢)Obras unicas e de elevada procura;
d) Obras de valor bibliogréafico (12s edigdes, exemplares autografados pelo autor ou por
outrem, consoante a notoriedade e importancia dos autografadores);
e) Obras em mau estado de conservagao;
f) Obras que integrem exposi¢des bibliograficas;
g) Obras do Fundo Local e do Fundo Reservado, bem como as obras de fundos
provenientes de doagdes;
h) Jornais locais e regionais.
5 — O empréstimo domiciliario das obras referidas no ponto anterior considerar-se-a
excepcional e sujeito a autorizagdo por escrito do Executivo Municipal, mediante parecer do
técnico superior responsavel pela BMMB.
6 - Os documentos nao passiveis de empréstimo, estdo identificados com uma sinalética
prépria — um circulo vermelho e / ou um carimbo na pagina de rosto com a indicagdo “Leitura
na Biblioteca”. A mesma indicag&o consta no catélogo informatico de acesso publico.
7 - As publicagdes periodicas poderdo ser requisitadas para empréstimo salvo as de data
corrente (dia, semana, més) e que nao integrem os Fundos Local e Reservado.



8 - Cada utilizador podera requisitar até 2 obras e por um periodo maximo de 15 dias seguidos,
salvo situac¢des extraordinarias e mediante autorizagdo do Técnico Superior responsavel.
9 — O utilizador do servigo de empréstimo domiciliario deve, obrigatoriamente, solicitar os
recibos da respectiva operagdo: empréstimo e / ou devolugao.
10 - O empréstimo pode ser renovado por igual periodo de tempo e apenas uma vez, desde
que os documentos nao sejam solicitados por outro utilizador.
11 - A renovagao deve ser efectuada antes de expirar o prazo de entrega. Os utilizadores
podem efectuar a renovagao pessoalmente na recepgao da Biblioteca ou catalogo informatico,
por telefone ou e-mail.
12 - Utilizadores residentes no mesmo agregado familiar ndo podem requisitar mais do que um
exemplar da mesma obra, mesmo que tal seja por razdes de leitura curricular.
13 - O fundo audiovisual nao é passivel de empréstimo domiciliario, excepto em circunstancias
especiais, fundamentadas por escrito, e mediante parecer do Técnico Superior responsavel da
Biblioteca.
14 — Para além do empréstimo individual, o empréstimo colectivo & considerado no caso dos
jardins-de-infancia, escolas, colectividades ou outras bibliotecas, devendo cada grupo instituir
um responsavel pela requisi¢do, sendo, no caso das escolas, obrigatoriamente, um professor.
15 — No caso de empréstimo colectivo e/ ou institucional, nomeadamente de um
estabelecimento de ensino, a emissdo do Cartdo de Leitor sera sempre em nome do
coordenador da escola, que dele fara uso em colaboragdo com os restantes professores.
16 — O empréstimo colectivo ndo pode exceder os 25 livros.
17 — Cada utilizador é responsavel pelo estado de conservacgao ou pelo extravio das obras que
Ihe sdo emprestadas.
18 — O incumprimento dos prazos de devolucdo, para além da tolerancia, implica as seguintes
sangdes:
a) A impossibilidade de requerer novo empréstimo até regularizagédo da situagao.
b) A BMMB reserva-se o direito de recusar novo empréstimo a utilizadores que tenham
causado a perda, dano ou posse prolongada e abusiva de publicagdes.

Artigo 26° — EMPRESTIMO DOMICILIARIO ITINERANTE

O empréstimo domiciliario itinerante consiste num fundo documental diversificado instalado
num veiculo, designado Biblioteca Mével, que se desloca periodicamente as escolas, jardins-
de-infancia e outras instituicdes, com excepcdo das que tém biblioteca escolar ou se
encontram localizadas na sede concelhia.

1 - A utilizagéo dos servigos da Biblioteca Movel é livre e gratuita.

2 — O empréstimo domiciliario observa as mesmas regras descritas no artigo 22°

(inscrigdo) e artigo 25° (empréstimo domiciliario).

3 - O Cartao de Leitor é valido também na Biblioteca Municipal.

4 - Cada utilizador individual podera requisitar um documento, em qualquer suporte.

5- Os jardins-de-infancia tém condicbes especiais: poderao requisitar até 10

documentos por sala, ficando o educador responsavel pelos mesmos.

6 - O prazo de entrega do material requisitado é o do tempo de itinerancia.

7 - Podem ser requisitados documentos que nao constem na Biblioteca Mével, mas

existam na Biblioteca Municipal. Neste caso, serdo entregues na proxima itinerancia.

Artigo 27° — ACESSO A NOVAS TECNOLOGIAS DE INFORMAGAO

1 - A BMMB disponibiliza gratuitamente a todos os utilizadores o acesso a equipamentos de
suporte das novas tecnologias de informagédo, nomeadamente computadores para execugao de
trabalhos pessoais e acesso a Internet, computadores destinados exclusivamente a consulta
de Internet e rede Wireless, em todo o edificio da Biblioteca.

2 - O equipamento destina-se a uso publico, de forma particular e individual.

3 - Para aceder ao equipamento é necessaria a apresentacdo do Cartdo de Leitor ou
documento de identificagao actualizado e efectuar marcagao junto do técnico de servigo ou na
recepcao da Biblioteca.

4 - E proibida a alteracdo da configuracdo dos computadores, bem como efectuar downloads
para os discos dos computadores.



5 — E permitida a impressdo de documentos de paginas web, sendo o custo suportado pelo
utilizador e o precgo estabelecido pela CME.
6 - Os computadores disponiveis para consulta da Internet destinam-se a facultar o acesso a
informagéo on-line complementar a ja existente na Biblioteca Municipal. Assim, e com o intuito
de criar um ambiente seguro e amigavel para todos, € proibida a consulta de conteudos
potencialmente ofensivos. Estes conteudos incluem-se nas seguintes categorias:
a) — Racismo e o&dio: sites que denigram determinados grupos ou promovam a
superioridade de qualquer grupo;
b) — Sexo: sites que apresentem actos ou actividades sexuais, incluindo exibicionismo,
assim como sites que remetam para estes;
c) — Violéncia: Sites que incitem a violéncia ou apresentem conteiudos de violéncia
excessiva e ofensiva.
7 — Dada a existéncia de conteudos controversos e/ou potencialmente ofensivos, os
responsaveis por menores de idade devem acompanha-los e orienta-los na utilizacdo da
Internet.
8 - E possivel a cépia de documentos de paginas web para dispositivos de armazenamento de
dados, trazidos pelos leitores, desde que o funcionario responsavel seja previamente avisado.
9 - O tempo de utilizagao dos computadores de acesso a Internet ndo devera ser superior a 60
minutos, com excepg¢ao de um, com utilizagdo até 15 minutos, e outro com possibilidade de uso
de scanner e utilizagdo superior a 60 minutos.
10 - Qualquer avaria observada pelos utilizadores do servigo devera ser comunicada ao técnico
responsavel.
11 — Nao é permitido utilizar os computadores do servico Internet para jogos.
12 - A ma utilizagdo dos computadores ou o incumprimento destas normas levara a suspensao
imediata da utilizagdo deste servigo por parte do utente infractor.
13 — A Biblioteca disponibiliza rede Wireless em todo o edificio. A consulta da Internet através
deste sistema observa os principios referidos no ponto 6 deste artigo, alineas a), b) e c).
14 — Ao desrespeitar o presente regulamento, nomeadamente no que concerne a utilizagao da
Internet, o utilizador da BMMB pode perder os privilégios de utilizagdo do servigo Internet, de
todos os servigos da BMMB ou ser alvo de acgéo judicial.
15 — A legislagao prevé pesadas penas para a criminalidade informatica. A BMMB néao se
responsabiliza por eventuais infrac¢des praticadas no acesso a sites da Internet.

Artigo 28° — REPROGRAFIA

1 - A BMMB possibilita a utilizagdo do servigo de fotocépias em horario afixado no balcao de
atendimento da recepgdo. Fora deste horario, apenas poderdo beneficiar deste servigo os
utilizadores que, com caracter de urgéncia, pretendam uma quantidade reduzida de fotocépias.
2 - Para usufruir deste servigo, devera o leitor preencher uma requisicdo onde conste a sua
identificacdo, a fonte bibliografica e as paginas que deseja fotocopiar.
3 — No caso de utilizagdo de fotocopiadora em regime de auto-servigo, devera o utilizador
adquirir um cartao especifico.
4 — E expressamente proibida a reprodugdo integral de publicagdes, de acordo com a
legislagéo em vigor.
5 — A fim de evitar a degradacgéo progressiva das espécies bibliograficas submetidas & acgéo
intensa do equipamento de reprografia, ndo podem ser fornecidas fotocépias nos seguintes
casos:
a) Espécies bibliograficas integrantes dos Fundos Local e Reservado, publicadas até 1940;
b) Imprensa local até 1940;
c) Publicacgbes periodicas encadernadas, de comprovado valor bibliografico e documental;
d) Manuscritos, material grafico e iconografico que, pelas suas caracteristicas, possam
degradar-se por sujei¢ao frequente a este processo de reproducéo.
6 — E possivel a reproducao, por processos diferentes da fotocopia, de obras que integrem a
Biblioteca Digital da BMMB.
7 — E possivel fotografar documentos sem recurso a flash e mediante autorizagéo prévia.
8 — Sempre que nao for possivel fornecer o servico de reprografia, por indisponibilidade de
meios, os utilizadores poderao requisitar as publicagdes para fotocopiar no exterior, mediante
preenchimento de uma ficha de requisicdo e entrega do Cartdo de Leitor, com excepgao das
obras referidas no ponto 5, devendo as obras dar entrada no mesmo dia da requisigao.
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9 — O servico de fotocopias destina-se exclusivamente a reprodugdo de documentos
pertencentes a BMMB.

10 - A reprodugdo documental € um servigo pago de acordo com as taxas em vigor, e
devidamente indicadas na Biblioteca.

CAPITULO IX — DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 29° - SANCOES

A danificagdo do patriménio da Biblioteca ou 0 ndo cumprimento do regulamento, implicam a
perda do direito de utilizagao dos servigos e a indemnizacao pelos danos causados.

Artigo 30° — FINS
Nao podera ser feito qualquer empréstimo ou cedéncia de espagos e equipamentos para a
realizagédo de actividades que nao estejam de acordo com os objectivos definidos pela BMMB,
com as excepgoes previstas no artigo 21°, ponto 2 e 3.

Artigo 31° - VISITAS DE ESTUDO

Qualquer visita de estudo deve ser previamente marcada e autorizada pelo técnico superior
responsavel.

Artigo 32° - TELEMOVEIS

Os utilizadores portadores de telemoéveis deverdo silenciar o sinal de chamada dos seus
aparelhos, sendo a sua utilizagao proibida nas salas de leitura.

Artigo 33° - DELEGAGAO DE COMPETENCIAS
As matérias previstas no presente Regulamento cuja competéncia é cometida a Camara
Municipal podem, por deliberagao desta, ser delegadas no seu Presidente com a faculdade de
subdelegar.

Artigo 34° — CASOS OMISSOS

Os casos omissos no presente regulamento serao resolvidos pelo Presidente da Camara ou
Vereador com competéncias delegadas.

Artigo 35° - NORMA REVOGATORIA
O presente regulamento revoga o precedente regulamento da Biblioteca Municipal.
Artigo 36° — ENTRADA EM VIGOR

O presente regulamento entra em vigor no dia imediatamente a seguir a sua aprovagdo em
Assembleia Municipal.
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ANEXO 1

Biblioteca Municipal Manuel de Boaventura

*Autorizagéo de

Inscricdo como Leitor da Biblioteca

Identificacdo do pai/mae ou encarregado de educagéao

Nome

Bilhete de Identidade parentesco

Residéncia

Tel. e/ou e-mail

Identificagao do leitor a inscrever

Nome

Data de nascimento

Para os devidos efeitos declaro que autorizo a sua inscricdo como Leitor da Biblioteca
Municipal Manuel de Boaventura, tendo tomado conhecimento do respectivo Regulamento.
Esposende, / /

Assinatura

* Obrigatdrio para menores de 12 anos.
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